
 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 

Dann rufen Sie uns einfach an. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! Für eine erste Kontaktaufnahme steht Ihnen Herr 

Marius Schleimer unter 02938/9730-0 gerne zur Verfügung. Oder senden Sie uns direkt Ihre Bewerbungsunterlagen 

unter Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an folgende Adresse: 

Per E-mail:  personal@inotec-licht.de  Per Post an:  INOTEC Sicherheitstechnik GmbH,  

    Am Buschgarten 17, 59469 Ense 

Mehr zu INOTEC als Arbeitgeber auf unsere Website: http://www.inotec-licht.de/unternehmen/karriere/ 

Arbeiten bei INOTEC Mit Sicherheit der richtige Weg 
Als führender Hersteller von Not- und Sicherheitsbeleuchtung entwickeln und produzieren wir 

eigenständig mit über 300 Mitarbeitern im nordrhein-westfälischen Ense-Höingen. Ein starkes 

Service- und Vertriebsnetz und innovative Produkte zeichnen uns aus. 

 

 

Ihre Aufgaben 

Für Veranstaltungen in unserem neuen "Cube-Forum für Evakuierung" fungieren Sie als erste Ansprechperson. Sie sind 

von der Erstkonzipierung einer Veranstaltung, über die Planung und Organisation von regelmäßigen Veranstaltungen 

bis zur servicemäßigen Vor- und Nachbereitung der Veranstaltung sowie für die Betreuung unserer Gäste zuständig. 

Darüber hinaus sind Sie bedarfsweise auch unterstützend bei der Organisation und Durchführung externer 

Veranstaltungen tätig. 

Die Terminplanung, Einladungsversendung, Cateringorganisation, Vorbereitung von Seminarunterlagen oder auch die 

Planung von Abendveranstaltungen sowie die Buchung von Übernachtungen zählen dabei zu Ihren Aufgaben. 

Mit Ihrem ausgeprägten Organisationstalent sind Sie der Koordinationsknoten zwischen verschiedenen Abteilungen 

und unseren Gästen.  

Am Tag einer Veranstaltung bereiten Sie die Räumlichkeiten vor und empfangen unsere Gäste. Durch Ihre freundliche 

Ausstrahlung fühlen sich unsere Gäste bereits bei der Begrüßung herzlich willkommen. Im Laufe der Veranstaltung sind 

Sie für die Gästebewirtung zuständig und sorgen für einen reibungslosen Ablauf. Im Anschluss der Veranstaltung 

bereiten Sie diese auf und ziehen die richtigen Schlüsse für unsere kommenden Veranstaltungen. 

Ihr Profil 

� abgeschlossene Ausbildung als Veranstaltungs-

kaufmann/-frau, Hotelfachmann/-frau, Fachkraft im 

Gastgewerbe oder eine ähnliche Ausbildung 

� Organisationstalent und Kreativität zeichnen Sie aus 

� gute Englischkenntnisse 

� hohes Engagement sowie eine strukturierte und 

selbstständige Arbeitsweise 

� sicherer Umgang mit den gängigen Office-Programmen  

� Flexibilität, Zuverlässigkeit und Eigeninitiative 

Wir bieten 

� sichere und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

innovativen, konzernunabhängigen Unternehmen 

� vielfältigen und eigenverantwortlichen 

Tätigkeitsbereich 

� attraktive Vergütung sowie umfangreiche 

Sozialleistungen 

� gründliche Einarbeitung 

� ausgesprochen gutes Betriebsklima und 

wertschätzendes Miteinander 

 

Verstärken Sie unser Team als 

Veranstaltungskaufmann (m/w) 
in unserem Veranstaltungszentrum "CUBE-Forum für 

Evakuierung" 

am Standort in Ense. 


