
 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? 

Dann rufen Sie uns einfach an. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! Für eine erste Kontaktaufnahme steht Ihnen Herr 

Marius Schleimer unter 02938/9730-0 gerne zur Verfügung. Oder senden Sie uns direkt Ihre Bewerbungsunterlagen 

unter Angabe Ihres frühesten Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an folgende Adresse: 

Per E-mail:  personal@inotec-licht.de  Per Post an:  INOTEC Sicherheitstechnik GmbH,  

    Am Buschgarten 17, 59469 Ense 

Mehr zu INOTEC als Arbeitgeber auf unserer Website: http://www.inotec-licht.de/unternehmen/karriere/ 

Arbeiten bei INOTEC Mit Sicherheit der richtige Weg 
Als führender Hersteller von Not- und Sicherheitsbeleuchtung entwickeln und produzieren wir 

eigenständig mit über 300 Mitarbeitern im nordrhein-westfälischen Ense-Höingen. Ein starkes 

Service- und Vertriebsnetz und innovative Produkte zeichnen uns aus. 

 

 

Ihre Aufgaben 

Als Mitarbeiter in unserem Team der Personalabteilung fällt Ihnen ein sehr breites Aufgabenspektrum zu. Sie sind unter 

anderem verantwortlich für die Zeiterfassung, die Bearbeitung der Reisekosten und die Erstellung von Arbeitsverträgen.  

Auch Aufgaben der Entgeltabrechnung sind Bestandteil Ihres Aufgabengebiets. Grundsätzliche Fragestellungen im 

Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht beurteilen Sie und setzen entsprechende Maßnahmen um. Gleich-

zeitig sind Sie sowohl extern als auch intern Ansprechpartner für diverse Personalthemen. 

In Ihren Bereich fallen außerdem Tätigkeiten eines Personalreferenten. Der Aufbau eines Gesundheits- und Weiter-

bildungsmanagement ist nur ein kleiner Teil von vielen interessanten Aufgaben.  

Unterstützen Sie unser Team dabei, im Rahmen eines kontinuierlichen Verbesserungsprozesses die wachsende Personal-

arbeit zu meistern und die Personalabteilung für die digitale Zukunft aufzustellen. 

 

 

Ihr Profil 

� Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

� Berufserfahrung im Personalbereich /                     

im Bereich der Entgeltabrechnung 

� Sehr gute Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und 

Sozialversicherungsrecht 

� Hohes Engagement sowie eine strukturierte und 

selbstständige Arbeitsweise 

� Sicherer Umgang mit den gängigen Office-

Programmen 

� Teamgeist und Eigeninitiative 

� Flexibilität und Zuverlässigkeit 

Wir bieten 

� Sichere und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

innovativen, konzernunabhängigen Unternehmen 

� Hohe Eigenverantwortung 

� Attraktive Vergütung sowie umfangreiche 

Sozialleistungen 

� Gründliche Einarbeitung 

� Ausgesprochen gutes Betriebsklima und 

wertschätzendes Miteinander 

Verstärken Sie unser Team in der Personalabteilung als 

Personalsachbearbeiter (m/w/d) 

in unserem Stammwerk in Ense. 


