
 

Wir haben dein Interesse geweckt? 
Dann ruf uns einfach an. Wir freuen uns, dich kennenzulernen! Für eine erste Kontaktaufnahme steht dir Louisa Haase 
unter 02938/9730-0 gerne zur Verfügung.  

Oder du bewirbst dich direkt bei uns unter Angabe deines frühsten Eintrittstermins und deiner Gehaltsvorstellung 
über unsere Homepage: http://www.inotec-licht.de/karriere/ 

Arbeiten bei INOTEC Mit Sicherheit der richtige Weg 
Wir verstehen uns als INOTEC-Familie und schwimmen gerne auch mal gegen den Strom. Diese 
beiden Eigenschaften vereinen sich in unserem Leitbild: FAMILIÄR & MUTIG! Als führender Hersteller 
von Not- und Sicherheitsbeleuchtung setzen wir weltweit neue Standards und wenn dir neue 
Herausforderungen genau so viel Spaß machen wie uns, bist du bei INOTEC genau richtig! 

 

 

Deine Aufgaben 
In der Arbeitsvorbereitung verantwortest du die Disposition von Verkaufsteilen und Vorbaugruppen. Zu deinen Aufgaben 
gehört die umfassende Vorbereitung von Fertigungsaufträgen, einschließlich der Prüfung auf Fehlteile und der Erstellung 
relevanter Fertigungsunterlagen. Du steuerst aktiv den Ablauf der Fertigungsaufträge, überwachst Termine und setzt 
Prioritäten, um eine termingerechte Produktion sicherzustellen. 

Darüber hinaus prüfst du Lieferterminanfragen und koordinierst die Heimarbeit zur Unterstützung des 
Fertigungsprozesses. Du führst manuelle Buchungen durch und sorgst für die korrekte Pflege produktionsrelevanter 
Stamm- und Bewegungsdaten – wie Teilestamm, Stücklisten, Arbeitspläne und Dispositionsparameter. 

In deiner Rolle stehst du in enger Kommunikation mit verschiedenen Fachabteilungen, insbesondere Fertigung, Logistik, 
Einkauf und Vertrieb, um einen reibungslosen Ablauf entlang der gesamten Prozesskette sicherzustellen. 

Dein Profil 
 abgeschlossene kaufmännische oder technische 

Ausbildung 

 erste Erfahrung in der Fertigungsplanung, Disposition 
oder Arbeitsvorbereitung 

 idealerweise: Kenntnisse in proALPHA 

 Sorgfalt und Prozessverständnis 

 hohe Eigeninitiative sowie eine strukturierte  
und analytische Arbeitsweise 

 Teamfähigkeit und Belastbarkeit 

 offene und ehrliche Kommunikation 

Wir bieten 
 sichere und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem 

innovativen, konzernunabhängigen Unternehmen 

 hohe Eigenverantwortung 

 gut ausgestatteten Arbeitsplatz mit der Möglichkeit 
zum mobilen Arbeiten 

 attraktive Vergütung sowie umfangreiche 
Sozialleistungen 

 gründliche Einarbeitung 

 ausgesprochen gutes Betriebsklima und 
wertschätzendes Miteinander 

 

Verstärke unser Team ab sofort als 

Sachbearbeiter in der 
Arbeitsvorbereitung (m/w/d) 
Schwerpunkt: Disposition/Stammdaten 

in unserem Stammwerk in Ense. 


