
 

Wir haben dein Interesse geweckt? 
Dann ruf uns einfach an. Wir freuen uns, dich kennenzulernen! Für eine erste Kontaktaufnahme steht dir Finn Hoppe 
unter 02938/9730-0 gerne zur Verfügung.  

Oder du bewirbst dich direkt bei uns unter Angabe deines frühsten Eintrittstermins und deiner Gehaltsvorstellung 
über unsere Homepage: http://www.inotec-licht.de/karriere/ 

Arbeiten bei INOTEC Mit Sicherheit der richtige Weg 
Wir verstehen uns als INOTEC-Familie und schwimmen gerne auch mal gegen den Strom. Diese 
beiden Eigenschaften vereinen sich in unserem Leitbild: FAMILIÄR & MUTIG! Als führender Hersteller 
von Not- und Sicherheitsbeleuchtung setzen wir weltweit neue Standards und wenn dir neue 
Herausforderungen genau so viel Spaß machen wie uns, bist du bei INOTEC genau richtig! 

 

 

Deine Aufgaben 
Als IT Service Management Assistent (m/w/d) unterstützt du die wirtschaftliche Steuerung interner und externer IT-
Leistungen und trägst zur Professionalisierung kaufmännischer Prozesse bei. Du baust ein strukturiertes 
Lizenzmanagement auf, pflegst IT-Verträge, führst Angebotsvergleiche durch und prüfst Rechnungen zur Freigabe. Ein 
Schwerpunkt liegt in der Leistungsverrechnung gegenüber internen Kostenstellen, inkl. Rückmeldung zu 
Projektzuordnung, Abschreibungen und Investitionen. Du arbeitest eng mit IT-Leitung, Einkauf und Finanzbuchhaltung 
zusammen und entwickelst neue Prozesse aktiv mit. Wenn du strukturiert arbeitest, Zahlen im Griff hast und gern an der 
Schnittstelle zwischen IT und Finanzen agierst, passt du perfekt zu uns. Wir bieten dir eine moderne Arbeitsumgebung, 
kurze Entscheidungswege, ein familiäres Team und vielfältige Entwicklungsmöglichkeiten. 

 
Dein Profil 
 abgeschlossene Ausbildung als IT-Systemkaufmann, 

Kaufmann für IT-Systemmanagement oder 
vergleichbare Qualifikation 

 Interesse an Lizenz- und Vertragsmanagement 

 gutes kaufmännisches Verständnis und grundlegendes 
IT-Verständnis (z. B. Softwarebereitstellung, Cloud-
Dienste) 

 sichere Excel-Kenntnisse zur Auswertung von Verträgen, 
Laufzeiten und Kosten 

 hohes Engagement sowie eine strukturierte und 
selbstständige Arbeitsweise 

 Flexibilität und Zuverlässigkeit 

 

Wir bieten 
 sichere und abwechslungsreiche Tätigkeit in 

einem innovativen, konzernunabhängigen 
Unternehmen 

 hohe Eigenverantwortung 

 gut ausgestatteten Arbeitsplatz mit der 
Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

 attraktive Vergütung sowie umfangreiche 
Sozialleistungen 

 ausgesprochen gutes Betriebsklima und 
wertschätzendes Miteinander 

 gründliche Einarbeitung 

 

Verstärke unser IT-Team ab sofort als 

IT Service Management Assistent 
(m/w/d) 
in unserem Stammwerk in Ense. 


